CRITERIOS, PROCEDIMIENTOS E INSTRUMENTOS DE EVALUACIS')N DEL
MODULO OPERACIONES AUXILIARES DE GESTION DE TESORERIA

Los procedimientos e instrumentos de calificacion nos van a permitir
obtener datos sobre el proceso educativo y sobre la adquisicion de los diferentes
resultados de aprendizaje que va adquiriendo el alumnado. Deberemos de elegir
aquellos que nos permitan obtener una informacién lo mas rigurosa, sistematica
y controlada posible. De esta forma vamos a poder obtener unos resultados
finales de la evaluacion lo mas fiables, validos y objetivos tanto del proceso de
ensefanza-aprendizaje del alumnado como del proceso educativo.

Para ello vamos a utilizar los siguientes procedimientos e instrumentos de
calificacion:

- las actividades, trabajos y ejercicios de aprendizaje realizadas en
casa y en clase. En este ultimo caso, se prestara especial atencion a
su interés y dedicacion por la realizacion de las mismas.

- se realizaran también pruebas y controles individuales con el fin de
conocery evaluar el grado de comprension con que se van adquiriendo
los conocimientos, y poner de manifiesto las deficiencias u errores en
la comprension de los conceptos y procesos.

INSTRUMENTOS ASPECTOS A OBSERVAR

Actividades, trabajos y ejercicios de|-Correccidn, organizacion y presentacion

aprendizaje realizadas. (T) correspondiente.

mismos.

-Iniciativa y participacion en el aula.

cooperativo.

-Actitud, dedicacion e interés frente a los

-Motivacion en los grupos de aprendizaje

Pruebas (P) y controles individuales (E) |-Conocimiento de los contenidos,

tramites y documentos.
-Precisiéon en la aplicacion de
operaciones.

normas.

casos concretos.

-Capacidad de razonamiento.

tecnoldgicos.

-Comprension y analisis de textos y

-Aplicacién de los textos y normas a

-Manejo  de los procedimientos




La calificacion de cada evaluacion/trimestre y final se obtendra en funcion
de los instrumentos de evaluacion utilizados, referidos a las realizaciones
profesionales y a los criterios de evaluacién. Para su determinacion, se aplicara
la siguiente tabla, valorandose cada criterio de evaluacion de 0 a 10:

RESULTADO DE APRENDIZAJE (RA) Y
CRITERIOS DE EVALUACION

INSTR.

12EV.

22 EV.

32 EV.

1. Aplica métodos de control de tesoreria
describiendo las fases del mismo.

10,00 %

a) Se ha descrito la funcién y los métodos del
control de la tesoreria en la empresa.

P-T-E

10,00 %

b) Se ha confeccionado un presupuesto de
tesoreria y se han tomado decisiones para
solucionar los desequilibrios (*)

P-T-E

10,00 %

c) Se ha diferenciado los flujos de entrada y
salida de tesoreria: cobros y pagos y la
documentacion relacionada con éstos. (*)

P-T-E

10,00 %

d) Se han cumplimentado los distintos libros y
registros de tesoreria. (*)

P-T-E

10,00 %

e) Se han ejecutado las operaciones del
proceso de arqueo y cuadre de la caja y
detectado las desviaciones.

P-T-E

10,00 %

f) Se ha cotejado la informacién de los
extractos bancarios con el libro de registro del
banco.

P-T-E

10,00 %

g) Se han descrito las utilidades de un
calendario de vencimientos en términos de
previsién financiera.

P-T-E

10,00 %

h) Se ha relacionado el servicio de tesoreria y
el resto de departamentos, empresas Yy
entidades externas.

P-T-E

10,00 %

i) Se han utilizado medios teleméticos, de
administracion electrénica y otros sustitutivos
de la presentacion fisica de los documentos.

P-T-E

10,00 %

i) Se han efectuado los procedimientos de
acuerdo con los principios de responsabilidad,
seguridad y confidencialidad de la
informacion.

P-T-E

10,00 %

2. Realiza los tramites de contratacion,
renovacion y cancelaciéon correspondientes a
instrumentos financieros basicos de
financiacion, inversion y servicios de esta
indole que se utilizan en la empresa,
describiendo la finalidad de cada uno ellos.

10,00 %

10,00 %

10,00 %

a) Se han clasificado las organizaciones,
entidades y tipos de empresas que operan en
el Sistema Financiero Espafiol. (*)

P-E

15,00 %




b) Se han precisado las instituciones
financieras bancarias y no bancarias y descrito
sus principales caracteristicas. (*)

P-E

10,00 %

¢) Se han diferenciado los distintos mercados
dentro del sistema financiero espafiol
relacionandolos con los diferentes productos
financieros que se emplean habitualmente en
la empresa. (*)

P-E

10,00 %

d) Se han relacionado las funciones principales
de cada uno de los intermediarios financieros.

P-E

10,00 %

e) Se han diferenciado los principales
instrumentos financieros bancarios y no
bancarios y descrito sus caracteristicas. (*)

P-E

15,00 %

f) Se han clasificado los tipos de seguros de la
empresa y los elementos que conforman un
contrato de seguro. (*)

P-T

100,00 %

g) Se han identificado los servicios basicos que
nos ofrecen los intermediarios financieros
bancarios y los documentos necesarios para
su contratacion.

P-E

10,00 %

h) Se ha calculado la rentabilidad y coste
financiero de algunos instrumentos financieros
de inversién. (*)

P-E

10,00 %

100,00 %

i) Se han operado medios telematicos de
banca on-line y afines.

10,00 %

i) Se han cumplimentado diversos documentos
relacionados con la contratacion, renovacion y
cancelacion de  productos financieros
habituales en la empresa.

10,00 %

3. Efectta calculos financieros basicos
identificando y aplicando las leyes financieras
correspondientes.

70,00 %

60,00 %

20,00 %

a) Se ha diferenciado entre las leyes
financieras de capitalizacién simple y
actualizacién simple.

P-T-E

10,00 %

b) Se ha calculado el interés simple y
compuesto de diversos instrumentos
financieros. (*)

P-T-E

40,00 %

30,00 %

c) Se ha calculado el descuento simple de
diversos instrumentos financieros. (*)

P-T-E

10,00 %

d) Se han descrito las implicaciones que
tienen el tiempo y el tipo de interés en este
tipo de operaciones.

P-T-E

10,00 %

20,00 %

20,00 %

e) Se han diferenciado los conceptos del
tanto nominal e interés efectivo o tasa anual
equivalente.

P-E

30,00 %

20,00 %

f) Se ha calculado la sustitucion de uno o
varios capitales por otro o por otros

P-T-E

10,00 %

20,00 %

20,00 %




g) Se han diferenciado las caracteristicas de
los distintos tipos de comisiones de los
productos financieros mas habituales en la
empresa.

P-E

10,00 %

20,00 %

h) Se han identificado los servicios basicos
gue ofrecen los intermediarios financieros
bancarios y los documentos necesarios para
su contratacion.

P-T-E

10,00 %

i) Se ha calculado el valor actual y final de
una renta constante en cualquiera de los
planteamientos posibles.

P-E

20,00 %

4. Efectla las operaciones bancarias basicas
interpretando la documentacion asociada.

20,00 %

30,00 %

60,00 %

a) Se han liguidado una cuenta bancaria y
una de crédito por los métodos mas
habituales en la practica bancaria(*)

P-E

50,00 %

b) Se ha calculado el liquido de una
negociacién de efectos.(*)

P-T-E

50,00 %

c) Se ha calculado los gastos que conlleva un
efecto en gestién de cobro. (*)

P-E

10,00 %

d) Se ha calculado el valor efectivo de una
Letra del Tesoro

P-E

10,00 %

e) Se ha realizado los célculos para averiguar
el TAE de cualquier operacién financiera(*)

P-E

10,00 %

f) Se han diferenciado las variables que
intervienen en las operaciones de préstamos.

()

P-E

5,00 %

g) Se han relacionado los conceptos
integrantes de la cuota del préstamo. (*)

P-E

5,00 %

h) Se han descrito las caracteristicas del
sistema de amortizacion de préstamos por los
métodos mas habituales utilizados en la
practica bancaria(*)

P-E

5,00 %

i) Se ha calculado el cuadro de amortizacion
de préstamos sencillos por los métodos mas
habituales utilizados en la practica bancaria(*)

P-E

70,00 %

) Se han relacionado las operaciones
financieras bancarias con la capitalizacion
simple, compuesta y el descuento simple.

P-E

50,00 %

5,00 %

k) Se han comparado productos financieros
bajo las variables coste/rentabilidad.

10,00 %

[) Se han utilizado herramientas informaticas
especificas del sistema operativo bancario.

10,00 %

m) Se ha analizado el funcionamiento de las
operaciones de banca por Internet

10,00 %




NOTAS:
1.- Los instrumentos de evaluaciéon son:

e P:Prueba
e FE:Examen
e T Trabajo

2.- CALIFICACION DE LAS EVALUACIONES 12, 22 Y 32

En cada una de las evaluaciones se obtendra la calificacion aplicando las ponderaciones de la
tabla anterior.

3.- CALIFICACION FINAL DEL MODULOQ (12 Y 22 ORDINARIA)

La calificacién final del médulo en la evaluacién primera ordinaria se obtendra calculando la
media de las tres evaluaciones.

En la segunda ordinaria se evaluaran los CCEE con calificacién inferior a 5 y se aplicaran los
porcentajes de la tabla.



